NOMBRE: WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 1.013.658.982

EDAD: 28 ANOS
ESTADO CIVIL: SOLTERA

CIUDAD: Bogota
CELULAR: 321 9340363-3024487481

E-MAIL: taticallejasc22@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Persona responsable con todas las habilidades para el trabajo en equipo excelente manejo de herramientas
ofimaticas; cumplimento de metas y trabajo de calidad, con disposicion de aprendizaje en los procesos acordes a
la labor que este desempenando para ofrecer un servicio con optimos resultados, efectividad, oportunidad y eficacia
en las tareas que se me asignen.

Respetuosa, dinamica y creativa, con facilidad de adaptacion y capacidad de trabajar en condiciones de alta presion,
con iniciativa para resolver problemas eficientemente logrando metas y objetivos trazados por la empresa.

EXPERIENCIA LABORAL

1. EMPRESA: Arsumtec (proyecto de gestion documental)

FECHA DE INICIO:01/08/2023- FECHA FIN: 25/12/2023
CARGO: LIDER DE PROYECTO TELEFONO: 3014571800

Levantamiento de inventario, clasificacion, organizacion y foliacion en proyecto de ANT (Agencia Nacional de
Tierras)

2.EMPRESA: SOLUCIONES [ABORALES HORIZONTE S5.A.5 (CX)

FECHA DE INICIO:13/03/2023- FECHA FIN:28/07/2023 CARGO:
AUXILIAR CONTROL Y CALIDAD.TELEFONQO:2120777

Procesos en calidad con caja compensacion COMPENSAR Para
aprobacion de subsidios monetarios, asi misma revision de facturas
electronicas base de datos vs imagen digital.
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3. EMPRESA: ARSUMTEC (proyecto de gestion documental
FECHA DE INICIO 29/09/2022- FECHA FIN 01/02/2023 CARGO:

TECNOLOGA EN GESTION DOCUMENTAL TELEFONO: 3014571800

Apoyo en procesos de digitalizacion e indexacion con archivo de la gobernacion de Cundinamarca, asi mismo
llevando a cabo procesos de punteo y calidad de imagenes.

4. EMPRESA: ARSUMTEC (proyecto de gestion documental)

FECHA DE INICIO:28/05/2022- FECHA FIN:19/07/2022 CARGO:
AUXILIAR DE ARCHIVO
TELEFONO: 3014571800

Proyecto de gestion documental del senado de |a republica, llevando a cabo procesos de digitacion alimentado un
fuid,

procesos de calidad y organizacion de cajas

5. EMPRESA: MEDICALL TALENTO HUMANO

FECHA DE INICIO:11/03/2021-FECHA FIN:21/07/2021 CARGO:
DIGITADORA

Procesos de digitacion en vacunacion covid-19.
6. EMPRESA: AIRLIQUIDE COLOMBIA S.A.S

FECHA INICIO 04/10/2018 - FECHA FIN 07/04/2020
CARGO: AUXILIAR DE ARCHIVO- APRENDIZ SENA JEFE INMEDIATO

LINDA MORA - CEL: 3213208269

Apoyo en procesos de archivo para la conservacion de la documentacion.

ESTUDIOS

Tecnologo en Gestion Documental "Servicio nacional de aprendizaje" SENA, 25 de noviembre de 2020 (Tarjeta
profesional Colegio colombiano de archivistas numero 5282)

-Bachiller Academico "Corporacion Tecnologica Empresarial" 2012

- Basica Primaria "Colegio Lorenzo de Alcantuz" 2005

REFERENCIAS FAMILIARES
ANGIE VANESSA CALLEJAS CUBILLOS JEFE ENFERMERIA
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CEL.3103266624
JHON ALBERTO CALLEJAS ECHEVERRIA
INDEPENDIENTE
CEL.3144476067

REFERENCIAS PERSONALES

MARTHA BOLANOS GARCIA

EMPLEADA CTI Bogota-FISCALIA GENERAL DE LA NACION
CEL. 3053670599

VIVIANA DELGADO ADM DE EMPRESAS CEL 3203550374

WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS

Taticallejasc22@gmail.com
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SOLUCIONES LABORALES HORIZONTE S.A.S BIC
NIT: 900392658-1

CERTIFICA:

Que el (la) sefor(a) WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS, identificado(a) con la
cédula de ciudadania No. 1013658982, trabajo en nuestra empresa desde el 13 de marzo

de 2023 hasta 28 de julio de 2023 como trabajador en misién en la empresa usuaria CX
COMPUTERS S.A.S., desempefiando el cargo de AUXILIAR CONTROL Y CALIDAD, con

un contrato TERMINO OBRA O LABOR - ESTANDAR y una asignacién salarial mensual
de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS CON CERO CVS M/CTE. ($ 1.500.000).
Se informa que la causa de su retiro correspondié a RETIRO VOLUNTARIO.

La presente se expide a solicitud del interesado(a), en la ciudad de Bogota a los (09) dias
del mes de Agosto de 2023.

e

Gerente General

Darlyng Aceros

@ www.gsh.com.co \. ER (D71 29/ 27 @ ° o @ o

B oqr@gsh.com.co Q Calle 59 No. 13- 33 Oficina 304
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ARSUMTECS.A.S
NIT. 901.488.428-1

EL DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO
901488428-1

HACE CONSTAR

Que el/la sefior(a) WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS, identificado(a) con cedula de

ciudadania numero 1.013.658.982 trabajo en esta compafia desde el 29 de septiembre de
2022 hasta 30 de diciembre 2022 con contrato de trabajo OBRA LABOR desempefiando el

cargo de TECNOLOGA DE GESTION DOCUMENTAL. para el proyecto de la Gobernacion de
Cundinamarca.

Motivo de retiro; VENCIMIENTO DE CONTRATO

La presente certificacidn se expide en Mosquera, Cundinamarca, a solicitud del interesado,
a la fecha 08 de marzo de 2023.

Cordialmente,

LlardaPrumuE | Talento Humano

Correo: administrativa@arsumtec.com.co

AV. Troncal de Occidente # 18 - 07 | Parque Industrial Santo Domingo Bodega K9
Mosquera, Cundinamarca
Tel: 3053898218
administrativa@arsumtec.com.co
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ARSUMTECS.A.S
NIT. 901.488.428-1

EL DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO
901488428-1

HACE CONSTAR

Que el/la sefior(a) WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS, identificado(a) con cedula de
ciudadania nimero 1.013.658.982 trabajo en esta companiia desde el 03 de enero de 2023

hasta 01 de febrero 2023 con contrato de trabajo OBRA LABOR desempenando el cargo de
TECNOLOGA DE GESTION DOCUMENTAL, para el proyecto de la Gobernacion de

Cundinamarca.

Motivo de retiro: VENCIMIENTO DE CONTRATO

La presente certificacion se expide en Mosquera, Cundinamarca, a solicitud del interesado,
a la fecha 08 de marzo de 2023.

Cordialmente,

0
Lider de Proceso E. | Talento Humano

Correo: administrativa@arsumtec.com.co

AV. Troncal de Occidente # 18 - 07 | Parque Industrial Santo Domingo Bodega K9
Mosquera, Cundinamarca
Tel: 3053898218
administrativa@arsumtec.com.co
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Bogotd 0.C., Julio del afip 2021
Sefora |
CALLEJAS CUBILLOS WENDY TATIAHA
C.C. No. 1013658982
DIGITADOR (A)
Ciudad
REF: TERMINACION DE CONTRATO POR FINALIZACION DE LA OBRA O
LABOR CONTRATADA.

Respetada sefiora CALLEJAS CUBILLOS,

Atentamente nos permitimos mmunlcarle‘% qu
de la Obra o Labor, suscrito con usted el pasado 11 DE MARZO DE 2021, termina a

la finalizacién de la jornada laboral del dia por haber
finalizado el objeto del Contrato de Trabajo por Duracién de la Obra o Labor

e el Contrato de Trabajo por Duracién

'que vincula a las partes, la duracién de la obra o labor contratada

ntra sujeta existencia de_relacion comercial o contractual con

LL TALENTO HUMANO S.A.S. también a los requerimienios
jel servicio segun las requisiciones especificas de EL EMPLEADOR.

Jlos cinco (05) dfas habiles sigulentes a la terminacién de |

r al Area de Gestion Huma ‘su certificacién laboral y :E" o L

Y
il oy
| |

descrito en la Clausula Primera, |
Lo anterior va conforme a |0 establecids en el Articulo 45 del Cédigo Supstantivo de '
Trabajo: ;
l
i e ARTICULO 45. DURACION. El contrato de trabajo puede celebrarse por ﬁ
B tiempo determinado, por el tiempo qué dure la realizacién de una obra o labor |
- - determinada, por tiempo indefinido o para ejecutar un trabajo ocasional, accidental ;
_E";h__ ) o transitorio. (-r)” | ).
| ~ Asi mismo e e de acuerdo con la Cldusula Primera del _' ’ |
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@airLiquide

LA SUSCRITA CORPORATE HUMAN RESOURCES BUSINESS
PARTNER DE AIR LIQUIDE COLOMBIA S.A.S.

CERTIFICA QUE

El (La) Seror (a) WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS, identificado (a) con
cédula de ciudadania N° 1.013.658.982 expedida en Bogota, laboro en nuestra
compania desde el 4 de octubre de 2018, hasta el 07 de abril de 2020.

El (La) Senor (a) WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS, desempenaba el cargo
de APRENDIZ SENA, con contrato a termino Aprendiz productivo.

La presente certificacion se expide con destino A QUIEN INTERESE, en la ciudad de
Bogota D.C., el 21 de abril de 2020

La Confirmacion de la informacion suministrada se puede realizar en el siguiente
Teléfono: 7424444 Ext: 520, 406.

Atentamente,

a#mc a&’.‘ém@lf%

SAMIRA ATEHORTUA RUSSI
Corporate Human Resources Business Partner

C.C Hoja de Vida

Air Liquide Colombia S.A.S.. Calle 21 # 42 81 Quinta Paredes. Telefono: +571-7424444 Ext
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REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

ACTA DE GRADO

No'Y FECHA REGISTRO 31895551 - 28/11/2020

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CONSIDERANDO

Que: WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS. Con Cedula de Ciudadania No. 1013658962

CUMPLIO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS ACADEMICOS EXIGIDOS POR EL SENA. RESUELVE
OTORGARLE EL TITULO DE

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL

En constancia de lo anterior se firma la presente en Bogota. a los veinficingo (25) dias del mes de noviembre de dos mil veint (2020)

Firmado Digitaimente por

WAINE ANTONY TRIANA ALBIS
SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

r O clectimonicn quc sc cocucnirs on s pagina web hope Jcemificados.sena.edu.co, bajo el
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Libertad y ofden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 vy en atencion a que

WENDY TATIANA CALLEJAS CUBILLOS

Con Cedula de Ciudadania No. 1013658982

Curso v aprobo el programa de Formacion Profesional Integral
v cumplio con las condiciones requeridas por la entidad. le confiere el

Titulo de

TECNOLOGO EN

GESTION DOCUMENTAL

En testimonio de lo anterior. se firma el presente Titulo en Bogota.
a los veinticinco (25) dias del mes de noviembre de dos mil veinte (2020)

Firmado Digitalmente por

WAINE ANTONY TRIANA ALBIS
SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

51895551 - 25/11/2020
Noy FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documenio puede ser verificada en el repistro elecodnico que se encuentra en la pagina web hitp: Jcertdficados. sema edu.co, bajo €l
mumern AN 615369CE 101 36589820,
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A TECNOLOGO: N°5.282

Apeliidos: CALLEJAS CUBILLOS
Nombres: WENDY TATIANA
Cédula de Ciudadania: 1.013.668.882

Fecha de Grado: 25 /11 /2020
Fecha de Expedicion: 8/ 09 / 2023

. SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -
SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL
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